[KURUM ADI] MAKAMINA
[Gerekçe] nedeniyle [Atanmak istediğin yer] emrine atamamın yapılmasını istiyorum.
Gereğini bilgilerinize arz ederim.

[Tarih]
[Ad Soyad]
[Unvan]
İmza
Ekler:
1. Mazeretimi gösteren belgeler
Adres: [Adres]
Telefon: [Telefon]
