[KURUM ADI] MAKAMINA
Yakınım [Vefat edenin adı soyadı] ([Yakınlık derecesi]) [Vefat tarihi] tarihinde vefat ettiğinden, ilgili mevzuat uyarınca [İzin başlangıcı] tarihinden başlamak üzere [Gün sayısı] gün mazeret izni kullanmak istiyorum.
Gereğini bilgilerinize arz ederim.

[Tarih]
[Ad Soyad]
[Unvan]
İmza
Ekler:
1. Ölüm belgesi fotokopisi
Adres: [Adres]
Telefon: [Telefon]
