[KURUM ADI] MAKAMINA
[Karşı tarafın kurumu] bünyesinde [Karşı tarafın unvanı] olarak görev yapan [Karşı tarafın adı soyadı] ile karşılıklı yer değiştirmek (becayiş) istiyoruz. Karşı tarafın da dilekçesi ektedir. Becayiş suretiyle atamamın yapılmasını istiyorum.
Gereğini bilgilerinize arz ederim.

[Tarih]
[Ad Soyad]
[Unvan]
İmza
Ekler:
1. Karşı tarafın dilekçesi
Adres: [Adres]
Telefon: [Telefon]
