[KURUM ADI] MAKAMINA
[Gerekçe] nedeniyle [Başlangıç tarihi] tarihinden başlamak üzere [Süre] süreyle ilgili mevzuat uyarınca aylıksız (ücretsiz) izin kullanmak istiyorum.
Gereğini bilgilerinize arz ederim.

[Tarih]
[Ad Soyad]
[Unvan]
İmza
Adres: [Adres]
Telefon: [Telefon]
